
POWER POİNT



Sunu nedir?

 Belli bir konunun resim, grafik, yazı, ses ve 

görüntüler kullanarak giriş, gelişme, sonuç 

bölümleriyle sıralı düzenli bir şekilde 

anlatılmasına sunu denir. Bilgisayarda sunu 

hazırlamak için kullanılan programlara 

sunu programı denir



İyi bir sunuda olması gereken 

özellikler şunlardır : 

 Sunuya bilgilerin tümü değil, konunun can 

alıcı noktaları yazılmalı 

 Metnin yanında görselliğe önem verilmeli 

 Yazılar ve resimler herkesin görebileceği 

boyutta olmalı 

 Çok fazla renk ve animasyon 

kullanılmamalı



Slayt nedir?

 Slaytların birleşmesinden sunular oluşur 

 Sunu bir kitap, slaytlarda o kitabın sayfaları 

olarak düşünülebilir



Power point nedir?

 Power Point sunu yapmak için kullanılan 
Microsoft Office programlarından biridir. 
İçerisindeki slaytlar çoğaltıltıp düzenlenerek 
sunu hazırlanır. 

 Dosya uzantısı .pptx  tir



Yeni slayt ekleme (ctrl + M)



Slayt Tasarımı

 Power pointte hazır şablonlar seçileceği gibi 

kendimizde şablon yapabiliriz.  

 Bu şablonları bütün slaytlara uygulanacağı 

gibi belirli slaytlara da uygulanabilir.



Slayt Gösterisi (F5)

 Sunuyu görüntülemek için kullanılır.  

 Sunu baştan ya da seçilen slayttan sunu 

görüntülenmeye başlar.



Sunuya Animasyon Ekleme

 Animasyon eklenecek nesne seçilerek 

istenen animasyon eklenir



Slayt Geçişi
 Slaytlara animasyon eklemek amacıyla 

kullanılır


